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一、系統登入作業 

1. 使用說明： 

1.1 教學精進資訊網管理系統 (以下簡稱本系統) 僅限國立中山大學（以下簡稱本校）所

屬學術、行政單位使用。 

1.2 本系統需以本校人事差勤管理系統所賦予之帳號、密碼登入使用。 

1.3 教學精進資訊網所刊載之文字、圖片…等非經本校授權不得下載、刊登或作為其他用

途。 

1.4 本系統為因應繁多的操作程序及豐富的資料呈現，我們將大量使用彈跳式視窗(PopUp 

View)以提供更友善的操作介面；如果您因安裝 MSN 工具列、YAHOO 工具列、Google 

BAR 或新版 IE 而使瀏覽器封鎖自動彈跳視窗時，請先按住【Ctrl】鍵後再同時點按

滑鼠，就可暫時解除封鎖。 

 

 2. 登入作業： 

2.1 本系統網址為 http://www.opinion.nsysu.edu.tw/tes/（如圖 1.2.2.1）。本系統係以人事差

勤管理系統登入檢核為主要驗證機制（SSO），據此，請本校及所屬機關同仁以身分

證號及密碼登入。 

2.2 請於帳號欄位輸入您的身分證號，並於密碼欄位中輸入密碼（有區分大小寫），俟登

入驗證後依配發之權限等級使用本系統各項網路作業服務（如圖 1.2.2.2）。 

 

 

 
圖 1.2.2.1  
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圖 1.2.2.2 

 

二、系統權限功能說明 

1. 本系統會依登入驗證後之配發權限等級開啟適當的功能項目選單，提供必要的網路作業服

務；其點按【Login】圖樣進入本系統各項網路服務；點按【登出】字樣，則將本系統之各

項功能權限關閉以及個人身分登出。 

2. 本系統依個人身分不同賦予四種不同權限控管機制，其間差異說明如下。 

2.1 TES_M1：係屬本系統最高管理者，可維護管理本系統基本資料參數及各項申請表單審

核權限，包含增刪修等多樣功能權限。（如表 2.2.1） 

2.3 TES_M4：係屬本系統個人管理者，僅可維護管理個人資料，包含增刪修等多樣功能權

限。（如表 2.2.1） 

3. 依個人不同權限等級，可在網站地圖 (sitemap) 中得知個人權限管控項目（如圖 2.2.3）。 

 

 

 
圖 2.2.3 
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表 2.2.1 

 

權限角色 

TES_M1 TES_M4 

 

 

三、系統使用說明 

1. 線上申請作業： 

1.1 個別會談與小組座談（如圖 3.1.1） 

 

 
圖 3.1.1 
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：新增一筆電子表單提出申請（如圖 3.1.1.1）。 

請參考以下之「領航教師服務項目及服務時間表」，依優先順序列出領航教師人選、服務項目及預

訂參與時間（如表 3.1.1.1）。 

 

圖 3.1.1.1 
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表 3.1.1.1 領航教師服務項目及服務時間表 

 
 

：編輯修改該筆資料。 

：刪除該筆資料。 
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【預約微型教室】 

 
圖 3.1.1.2-1 

 
圖 3.1.1.2-2 
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【審查作業】 

 
圖 3.1.1.3 

 

【電郵通知作業】 

圖 3.1.1.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Teaching Enhancement Sites 
 

國立中山大學教務處教學發展中心規劃設計 -9-

【微型教室預約時段線上查詢】 
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1.2 教學錄影（如圖 3.1.2） 

 

 
圖 3.1.2 

 

 

：新增一筆電子表單提出申請。 

錄影方式採二選一：教學演示錄影及課程錄影。 
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教學演示錄影（如圖 3.1.2.1）： 

 

圖 3.1.2.1 

課程錄影（如圖 3.1.2.2）： 

 

圖 3.1.2.2 
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：編輯修改該筆資料。 

：刪除該筆資料。 

 

【預約微型教室】：同“個別會談或小組座談”。 

【審查作業】：同“個別會談或小組座談”。 

【電郵通知作業】：同“個別會談或小組座談”。 

【微型教室預約時段線上查詢】：同“個別會談或小組座談”。 
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1.3 微型教學（如圖 3.1.3）  

 
圖 3.1.3 

：新增一筆電子表單提出申請。 

參考以下之「領航教師服務時間表」（如表 3.1.3.1），列出領航教師人選及預訂參與時間(請依優先

順序排序)。 
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圖 3.1.3.1 
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表 3.1.3.1 領航教師服務時間表 

 

：編輯修改該筆資料。 

：刪除該筆資料。 
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【預約微型教室】：同“個別會談或小組座談”。 

【審查作業】：同“個別會談或小組座談”。 

【電郵通知作業】：同“個別會談或小組座談”。 

【微型教室預約時段線上查詢】：同“個別會談或小組座談”。 

【教學教案上傳】： 

 
圖 3.1.3.2 

 

四、系統資料維護 

1.教學服務項目設定 (如圖 4.1) 

 

 
圖 4.1 

 

2.教學領航教師設定 (如圖 4.2) 
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圖 4.2 

 

3.電郵通知暨申請日期間設定 (如圖 4.3) 
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圖 4.3 

 

4. 系統偵錯紀錄 (如圖 4.4) 

 

 

圖 4.4 

 

 

 

五、相關法規暨表單 

1. 教學精進辦法 

2. 教學領航教師設置辦法 

3. 教學錄影實施要點 

4. 教學精進個人回饋單(申請教師填具)  

5. 領航教師紀錄表(領航教師填具) 

6. 教學觀摩回饋表(領航教師填具) 

7. 微型教學之教學教案  
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六、附錄 

1. 國立中山大學教學精進資訊網管理系統（http://www.opinion.nsysu.edu.tw/tes/） 

2. 國立中山大學教師教學歷程檔案管理系統（http://www.opinion.nsysu.edu.tw/tp/） 

 


