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國立中山大學卓越教學網 

教師研習登錄操作手冊 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    教務處教學發展中心 製 
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一、將參與研習會的老師名單整理成 EXCEL 檔（如附件） 

 

EX： 

姓名 身分 職稱 年 月 日 時數 學院 系所 備註 

◎◎◎  校外人士 教授 100 9 23 2 成功大學 電機系 主講人 

◎◎◎ 本校教師 副教授 100 9 23 2 理學院 生科系  

◎◎◎ 本校教師 教授 100 9 23 2 海洋科學學院 海生所  

◎◎◎ 本校教師 教授 100 9 23 2 工學院 機電系  

◎◎◎ 本校教師 助理教授 100 9 23 2 通識教育中心 人文與社會科學教育組  

◎◎◎ 本校教師 講師 100 9 23 2 管理學院 財管系  

◎◎◎ 職員 行政助理 100 9 23 2 行政單位 教務處  

◎◎◎ 職員 行政助理 100 9 23 2 社會科學院 政經系  

 

 

 

 

二、請至教務處卓越教學網【http://ctdr.nsysu.edu.tw/】 
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三、請登入管理者【http://ctdr.nsysu.edu.tw/CTDR2008/ma_login.html】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、請點選新增場次，並完成欄位資料填寫後送出。 
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五、新增完畢之後，請點選場次參與人員新增，並選擇需登錄時數之場次進入編輯。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

六、進入編輯後，請點選上方的自 EXCEL 匯入。 

 

 

 

 

 

 

 

七、填寫會議開始時間、會議結束時間，並匯入出席人員 EXCEL 檔案後，按送出。 
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八、送出之後會出現確認畫面，請再按送出，即完成登錄作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

九、完成後，可由場次參與人員新增進行名單確認、修改及刪除作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


